Ruhfus Verlag GmbH & Co. KG

Verfahrensverzeichnis fur jedermann

1. Name und Adresse der
verantwortlichen Stelle

Ruhfus Verlag GmbH + Co. KG
Handwerkerstral3e 3, 58135 Hagen

2. Geschéftsleitung

Wolfgang Kraft, Geschéaftsfuhrer
Dirk Ippen, Geschaftsfuhrer

3. Leiter der Datenverarbeitun
der verantwortlichen Stelle

y Wilfried Husterer

4. Zweckbestimmung der
Datenerhebung, -verarbeitung
oder —nutzung

Personalverwaltung: Datenerhebung, - verarbeitungtzung und —
Ubermittlung zu eigenen Zwecken und zur Erfulluegeajzlicher und
sozialversicherungsrechtlicher Verpflichtungen

Adressverwaltung und Finanzbuchhaltung: Datenenmgbwerarbeitung, -
nutzung und —tbermittlung zu eigenen Zwecken

Kundendaten: Datenerhebung, -verarbeitung, -nutzmeg-tbermittlung zu
eigenen Zwecken: Herstellung und Verlegen von Mehrgs-Medien und dem

Online-Marketing.

5.1. Betroffene Personengrupp

e Mitarbeiter, Kundléaferanten, Dienstleister, Vertragspartner, Beledr,
Verbande, Gesellschafter und Handelsvertreter

5.2. Daten oder
Datenkategorien

Im Bereich der Personalverwaltung befinden sichakmgn zu Qualifikation,
Ein- und Austritt in das Beschéaftigungsverhalthishn- und Gehaltsdaten,
Renten- und Sozialversicherungsdaten, Arbeitszditnaisen und zur
Bankverbindung.

Im Bereich der Adressverwaltung und Finanzbuchhaltuefinden sich
Angaben zu Anschrift, Funktion, Telefon, Fax und/&H.

Im Bereich der Finanzbuchhaltung zusatzlich Datedahlungsvorgangen,
Kundendaten, soweit sie sich nicht in der Adressa#tng und der
Finanzbuchhaltung befinden. Sie enthalten die defdichen Angaben fur die
EintrAge der Kunden in den jeweiligen Verzeichnidiee.

6. Empféanger der Daten oder
Kategorien von Empfangern:

Finanzbehotrden, Sozialversicherungstrager, Barikkarnerverlage,
Dienstleister und intern zustandige Mitarbeiter tfahdelsvertreter.

7. Regelfristen fur die
Léschung der Daten:

Nach Ablauf der gesetzlichen Aufbewahrungspflichiemden die
entsprechenden Daten geldscht. Soweit Daten kegiesetzlichen
Aufbewahrungspflichten unterliegen werden sie ggiavenn die Zwecke fiir
die Erhebung, Verarbeitung, Nutzung und Ubermitilentfallen.

8. Geplante Datenubermittlung
in Drittstaaten (auf3erhalb
EU/EWR):

Eine Datentibermittlung in Drittstaaten findet nistdtt und ist auch nicht
geplant.

9. Technisch-organisatorische
Hinweise:

Die Ruhfus Verlag GmbH + Co. KG gewahrleistet di®mlerlichen
MaRnahmen der Anlage zu § 9 BDSG. Die MalRnahmeDatensicherheit der,
Datenverarbeitungsanlagen werden regelmaiig geymdfaktualisiert.

10. Kontakt zum
Datenschutzbeauftragten:

Unsere Datenschutzbeauftragte Uberwacht die Geketziormitat. Erreichbar
ist er Uber E-Maildatenschutzbeauftragter@hinnerwischatter tber die obig
Adresse.
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